
Wat zou je doen?.....

...wanneer je inbox met 200 berichten volstroomt, van mensen die zich aanmelden voor

jouw volgende congres of symposium? Natuurlijk is het ontzettend fijn dat zoveel mensen

interesse in jouw boodschap hebben! 

Maar nu moet je al die informatie nog wel 'even' gaan verwerken. 

namen

mailadressen 

organisaties

sessiekeuzes in ronde 1, 2, 3 ......

voedselvoorkeur en allergenen informatie

En dat 200 keer!(whoops) Die enorme instroom van data handmatig verwerken; dat kan

een ware nachtmerrie zijn. En geloof ons maar: We spreken hier uit jarenlange ervaring. 

Extern systeem kopen/huren?

Je kunt er uiteraard voor kiezen om een externe leverancier te zoeken, waarbij je een online

portal koopt of huurt. Hier kun je dan aan de slag om jouw evenement in op te zetten. Klinkt

tof en dat is het ook. Jij moet zelf alle invulvelden opmaken, kleurenschema's kiezen,

nieuwe layouts verzinnen, logo's en documenten uploaden en de juiste datavelden aan

elkaar koppelen.

Zeg eens eerlijk: Zit je daar echt op te wachten? Of ben je liever met de inhoud van jouw

evenement bezig, zonder jezelf te moeten omscholen tot IT-wizzard? Wij horen van

ontzettend veel mensen en organisaties dat al die poespas wel mooi oogt, maar het roept

ook de nodige weerstand op.

En dat probleem lossen wij in één klap voor je op. 

Hoe? Lees verder!

ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 

uitblinken in eenvoud en effectiviteit
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ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 

Wij knappen het 'vuile' werk voor je op!

Het enige wat jij hoeft te doen, is je deelnemers

uitnodigen en doorsturen naar onze

registratiemodule. 

Je krijgt van ons 1 weblink, waarnaar je kunt

verwijzen via een nieuwsbrief of door middel van

een link op jouw eigen website. Het kost je

ongeveer 5 minuten.

uitblinken in eenvoud en effectiviteit

We gaan nog (veel, veel) verder voor je!

Uiteraard komt er veel meer bij kijken. We leggen je graag uit hoe wij jou maximaal gaan

ondersteunen. 

We gaan dieper in op:

De online aanmelding,- en registratiemodule

Logistieke informatie van jouw evenement

De techniek of workflow (zonder het ingewikkeld te maken)

Voor, tijdens en na jouw evenement

That's it, je bent klaar!

Ja echt waar. Vanaf dat moment nemen wij het

boeltje qua aanmelding en registratie van je

over.

Je gasten kunnen zich online aanmelden en

krijgen keurig netjes een bevestiging van hun

aanmelding binnen. 
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AANMELDING SUCCESPAGINA AUTOREPLY

ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 

Online Aanmelding,- en Registratie!

We maken een blanco webpagina aan op onze website1.

Deze pagina kan volledig in de look & feel van jouw evenement worden opgemaakt 2.

Op deze pagina plaatsen wij het aanmelding en registratieformulier3.

Je kunt net zoveel invoervelden laten aanmaken als dat jij wilt. Dit kost niets extra's4.

Gasten kunnen zich op deze pagina aanmelden voor jouw evenement5.

uitblinken in eenvoud en effectiviteit

Invoervelden zijn onder
meer:

naam
email
organisatie
sessiekeuze(-s)
voedselvoorkeur
nieuwsbrief j/n?
vervoerskeuze
opmerkingenveld
etc.

Na verzending worden
mensen doorgeleid naar
een zgn "dank-je-wel
pagina"

Men wordt verteld dat er
een mailbevestiging van
hun aanmelding komt.

(Let op je spam-folder)

Na aanmelding krijgt
iedereen een
automatisch bericht in
hun inbox gestuurd.
"Dank je wel voor je
aanmelding. We zijn blij
dat je erbij bent!"

Ook krijgt iedereen zijn
ingevoerde informatie te
zien.

Wist je dat?

Bovenstaande klinkt zo logisch. Maar wist je dat wij, voor zover wij weten, de enige partij zijn, die

alle informatie die mensen hebben ingevuld ook netjes opsturen aan de persoon in kwestie? 

Niet meer dan logisch dat men een controle kan uitvoeren van de gegevens die ze hebben

ingevuld. Je zult maar per ongeluk een hoofdletter zijn vergeten of een andere misspell hebben

gemaakt. Dat komt daarna overal terug, ook op op je badge. Dat moet je niet willen!

AANMELDING PROCEDURE
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Alle essentiele elementen

De website pagina bevat alle essentiële elementen, die nodig zijn voor bezoekers om alle

ins & outs van jouw evenement tot zich te nemen:

Header met jouw eigen logo

Gegevens over de locatie, datum en tijden

Het programma van het evenement

Meest gestelde vragen sectie (FAQ)

Het aanmeld-, en registratieformulier (uiteraard)

Sprekers en eventuele sessies

Contactgegevens

Locatie

Uw gegevens

Onze gegevens

Vaste lay-out

De website pagina kent een vaste lay-out. We ontwerpen dus niet een webpagina met een

geheel nieuwe indeling etc. Dit kan uiteraard wel, maar tegen een meerprijs.
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Responsive webpagina
...De website pagina wordt volledig 'responsive' opgeleverd. Dit houdt in dat de webpagina

op elk apparaat goed leesbaar is. Zowel op PC, tablet als smartphones.

PC / Laptop Tablet Smartphone

BEKIJK VOORBEELD

https://247events.nl/congres-pagina-voorbeeld/
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Controleer jezelf

Iedere bezoeker krijgt na aanmelding een autoreply waar alles nog

even netjes voor ze wordt samengevat. 

De email is natuurlijk gepersonaliseerd en kan op tal van manieren

worden vormgegeven. In samenspraak met jou bepalen we de

schrijfwijze. Formeel of informeel. 

Natuurlijk worden de gasten van harte welkom geheten. We zijn

tenslotte blij dat zij interesse in jouw boodschap tonen en de moeite

willen nemen om naar de locatie toe te komen.

WAT HET ZO PRAKTISCH MAAKT

Stel jouw eigen programma samen

Veel congressen en meetings maken gebruik van break-out sessies

en (vak gerelateerde) en onderwerp specifieke workshops of

presentaties. 

Gasten kunnen tijdens het aanmelden hun favoriete workshop of

sessie kiezen. Meer sessieronden? Geen probleem!

We houden rekening met de maximale groepsgrootte per zaal

(Zodat een zaal geschikt voor 50 personen geen 80 aanmeldingen

krijgt....) Bedenk je goed dat de opstelling tijdens een workshop of

sessie de groepsgrootte beïnvloed!

Individuele programma opmaak

Voor iedere bezoeker wordt een eigen programma gegeneerd. De gemaakte

keuzes worden naadloos verwerkt in het algemene programma. Iedere bezoeker

weet zo:

Hoe laat begint mijn programma?

In welke zaal en op welke verdieping moet ik zijn?

Hoe zien (bijvoorbeeld) het ochtend,- en middagprogramma er voor mij uit?
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Een congres met netwerk sessies of break-out sessies. Vanuit een (vaak) plenair gedeelte, splitst je groep

zich in meerdere kleine groepen. In afzonderlijke ruimtes of aan verschillende tafels kunnen de mensen

dieper ingaan op een onderwerp waar zij de meeste interesse in tonen. Talloze varianten kun je hier mee

maken. Je sessie programma kan ook nog eens uit meerdere sessieronden bestaan. De gasten gaan zo

van sessie naar sessie en hun dag staat bol van de interactie. Het is een geweldige werkvorm voor kennis

en verdieping.

Maar............Om het in te richten en op de dag zelf vlot te laten verlopen......dat is nog een hele kunst. 

ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 
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NETWERK TAFELS 
&

BREAK-OUT SESSIES
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Groepsgrootte
Welke zaalopstelling wil de sessieleider

aanhouden? 

1.

Hoeveel personen passen er in de betreffende

ruimte?

2.

Geen omkijken naar
Wij zorgen er op de achtergrond voor dat jouw hele

programma vlekkeloos wordt ingedeeld. We houden

rekening met het aantal personen, per ronde, per

sessie/per tafel.

En jij hoeft je er geen seconde druk om te maken. Je

krijgt een panklaar verhaal, welke haast als vanzelf

verloopt. 



Op de volgende pagina's zie je een aantal voorbeeld documenten welke wij standaard voor je

(kunnen) aanmaken:

Voorbeeld toegangsbewijs (QR code scan optie enkel bij het TOTAAL PAKKET)1.

Uiteenzetting persoonlijk dagprogramma voor je gasten2.

Logistieke informatie 3.

Navigerena.

Parkerenb.

Adressenc.

Etc.d.

Event badges4.

Wij zijn zelf professionele (congres) organisatoren. Dus wij weten exact tegen welke

problemen je kunt aanlopen. Of je huurt ons in en wij organiseren jouw gehele evenement.

Of je huurt onze expertise voor de registratie en planning in, waarbij jezelf een deel van de

organisatie op je neemt. Je weet in elk geval dat alles perfect geregeld wordt. 

ONLINE EVENEMENT 
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ORGANISATIE EN FORMULIEREN
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UW LOGO

UW LOGO

Voorbeeld Toegangsbewijs (Met QR code)
Scannen bij aankomst

ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 
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Naam evenement
Voornaam Achternaam

Ticket nummer

Datum
01 januari 2023 Locatie

Locatienaam
Adres

Postcode en plaats

Ticket informatie
Laat bij binnenkomst jouw lidmaatschapskaart zien

Type toegang
Gratis



Welkom [voornaam]!

Dankzij jouw deelname belooft deze dag een groot succes te worden! 

We hebben, voor [naam van jouw evenement], van iedereen de voorkeurskeuzes voor 

de sessies ontvangen. Deze keuzes hebben we ingepast in het programma van de dag.

Dit is jouw persoonlijke programma

We hebben zoveel mogelijk rekening gehouden om iedereen in zijn/haar favoriete sessie te kunnen plaatsen. 

We kijken ernaar uit om je persoonlijk te mogen begroeten.

Datum: Donderdag 16 november 2023

Ochtend programma (09:00 - 12:45)

(Locatie: XXXXXXXXXXXX)

09:00 - 09:45  Inloop en ontvangst

10:00 - 11:45  Plenair gedeelte

Opening door ..........

Panelgesprek

Afsluiting

Middag programma (13:00 - 18:00)

(Locatie: XXXXXXXXXXXX)

12:00 - 12:45 Lunch

13:00 - 14:00 

Sessie: XXXXXXXXXXXX

Zaal: XXXXXXXXXXXX

14:15 - 15:15  

Sessie: XXXXXXXXXXXX

Zaal: XXXXXXXXXXXX

15:30 - 16:00  ‘Creatieve afsluiting’

16:00 - 18:00  Netwerkborrel

18:00  Einde programma

ONLINE EVENEMENT 
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UW LOGO

UW LOGO UW LOGO UW LOGO UW LOGO



UW LOGO UW LOGO UW LOGO UW LOGO

UW LOGOLOGISTIEKE INFORMATIE

Navigeren

De [naam evenement] begint [locatie]. 

Voorbeeld locatie - straatnaam 12, 1122 AA Voorbeeld 

Google Maps (auto navigatie): START HIER (Hyperlink)

Openbaar vervoer: Plan je reis hier (Hyperlink)

Parkeren

Naam parkeergelegenheid 1 (loopafstand tot de locatie)

Reserveer hier jouw parkeerplaats! (Hyperlink)

Naam parkeergelegen heid 2 (loopafstand tot de locatie)

Lunch en sessies

Na het plenaire gedeelte verplaatst het programma zich naar [Externe locatie of ruimte]. Hier

kun je gebruikmaken van de lunch, waarna de sessies zullen beginnen.

ONLINE EVENEMENT 
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BADGE OPMAAK(MOGELIJKHEDEN)

Layout

De layout van de badge is vast, maar er is genoeg mogelijk op hem jouw eigen look & feel te

geven.

Naam van jouw evenement

Jouw logo(-s) op de hiervoor bestemde plaatsen

Het programma van jouw bezoeker

Voor de programma weergave moet je echter wel bedenken dat:

de namen van sessies en zalen niet te lang zijn. Je hebt maar beperkt ruimte en

leesbaarheid is wel fijn. (Voorkom dus het proppen van informatie) Je bezoekers krijgen

ook al hun programma via een los PDF document met alle ins en outs erop.

ONLINE EVENEMENT 
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NETWERKEN
Let op de privacy!

Veel organisaties willen de gasten met elkaar laten netwerken, wat prima is. Een QR code op je

badge laten plaatsen, die leidt naar een social netwerk profiel raden wij af, want:

Wij gaan enorm veel persoonlijke data verzamelen die niet relevant is voor het

evenement. (Zie ons aparte AVG document)

LinkedIn -> Jouw GRATIS netwerk app

Veel zakelijke relaties hebben een profiel op LinkedIn. Wist je dat LinkedIn jouw gasten gratis en

voor niks direct met elkaar kan laten linken? En nee: Je hoeft niet door eindeloos profielen te

scrollen om je gesprekspartner te vinden. Check it out!

ONLINE EVENEMENT 
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Open je LinkedIn app en tik
op het zoekvak

Tik op het (QR) icoon om de
QR code functie te openen

Jouw profiel code opent zich
om te laten scannen

Een van beiden swiped naar
rechts . Scan de code.  Klaar!

STAP 1 STAP 2 STAP 3 STAP 4

Evenementenbureau 24-7 Events
Mercury 247, 3769 KD Soesterberg

W: https://247events.nl | E: events@247events.nl | T: 085-0028111



ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 

uitblinken in eenvoud en effectiviteit

HET GEHELE PROCES IN BEELD

AANMELDING SUCCESPAGINA AUTOREPLY

De ontvangen registratie gegevens worden door ons verwerkt in de back-end1.

Aanmeldingen per sessies worden automatisch aangemaakt en verwerkt2.

Mutatieverzoeken worden door ons verwerkt (Men kan ons hiervoor rustig mailen of bellen)3.

Periodiek voortgangsrapportage aan u versturen met het aanmeldingen verloop4.

Programma's individualiseren5.

Logistieke informatie aanmaken in PDF (Reis,- en parkeer informatie) 6.

Heads-up mailing naar alle deelnemers (10 dagen vooraf)7.

Verzending van toegangsbewijzen  (PDF) naar alle deelnemers (1 week vooraf)8.

KLAARZETTEN
ONTVANGST BALIE

ONTVANGST + 
BADGE UITGIFTE

OPRUIMEN
ONTVANGST BALIE

GDPR
Alle ontvangen data rondom de aanmelding en registratie wordt uiterlijk 2 weken na

eventdatum automatisch verwijderd.

Uw gasten worden door ons nooit op een mailinglijst geplaatst. Indien u uw bezoekers wil

laten aanmelden voor uw eigen nieuwsbrief, kan hiervoor tijdens de registratie om

toestemming (consent) worden gevraagd.

Persoonsgegevens worden beveiligd opgeslagen en zijn uitsluitend toegankelijk via

wachtwoord en 2FA. (Dubbele verificatie)

Evenementenbureau 24-7 Events
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OP DE DAG ZELF



Evenementenbureau 24-7 Events
Mercury 247, 3769 KD Soesterberg

W: https://247events.nl | E: events@247events.nl | T: 085-0028111

ONLINE EVENEMENT 
AANMELD-, EN REGISTRATIE SERVICE 

uitblinken in eenvoud en effectiviteit

STANDAARD
Webpagina in Look & Feel

Event programma

Locatiegegevens + Google Maps 

Aanmelding/Registratiemodule

Onbeperkt aantal invulvelden

"Dank-je-wel" pagina

Autoreply met alle data in custom tekst opmaak

Sessiekeuze of workshop keuze (Ongeacht

aantal sessies of ronden)

Verwerking van aanmeldingen

Gepersonaliseerd programma opmaak

Logistieke informatie (Routebeschrijving per auto

en OV)

Programma & entreebewijs verzending middels

email (PDF document) tot 2500 personen p/dag

Mutaties verwerken (afmeldingen en

programmakeuze wijzigingen)

Branding (kleuren, logo's vermelding inbegrepen)

TOTAAL
Webpagina in Look & Feel

Event programma

Locatiegegevens + Google Maps 

Aanmelding/Registratiemodule

Onbeperkt aantal invulvelden

"Dank-je-wel" pagina

Autoreply met alle data in custom tekst opmaak

Sessiekeuze of workshop keuze (Ongeacht aantal

sessies of ronden)

Verwerking van aanmeldingen

Gepersonaliseerd programma opmaak

Logistieke informatie (Routebeschrijving per auto

en OV)

Programma & entreebewijs verzending middels

email (PDF document) tot 2500 personen p/dag

Mutaties verwerken (afmeldingen en

programmakeuze wijzigingen)

Branding (kleuren, logo's vermelding inbegrepen)

Event badge kaarten (tot 200 stuks, extra tegen

meerprijs)

Vooraf gedrukt in A6 formaat (papier, 400 gr.)

Verzending naar locatie

Inclusief programma op de badge kaart

Hospitality Service on site Wij verwelkomen uw

gasten en zorgen voor de badge uitgifte (1fte)

PAKKETTEN
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Bij ieder servicepakket zit, uiteraard, inbegrepen dat u periodiek een overzicht ontvangt van

het aantal aanmeldingen. Zowel van het totaal aantal aanmeldingen + het aantal

aanmeldingen per sessie of workshop. Zo weet u gelijk: "What is hot and what is not?"

Voortgang en Rapportage

Een vernuftig stukje techniek door onszelf ontwikkeld. 

Per bezoeker wordt een QR code gegenereerd. 1.

De bezoeker toont bij binnenkomst zijn/haar QR code aan de medewerker2.

De code wordt door de medewerker met een (eigen!) smartphone gescand3.

Vooraf vastgestelde data wordt aan de medewerker getoond (U heeft een extra

verificatie om vast te stellen dat de persoon die voor u staat ook daadwerkelijk de

betreffende persoon is!)

4.

Tijdstip van aankomst worden direct vastgelegd5.

Realtime inzage in het aantal bezoekers6.

Perfect voor accreditatie meetings. Denk aan bijscholing of Permanente Educatie (PE)

cursussen

7.

De code kan door onze medewerkers worden gescand of door uw eigen medewerkers!8.
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EXTRA OPTIE

QR CODE SCAN
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Standaard pakket
incl. telefoonservice

Totaal pakket
incl. telefoonservice

Reiskosten

QR code + scan incheck feature

Event evaluatie 

On-site hospitality en ontvangst

Event Badges

Papieren badges (<200 stuks)

Plastic insteekhoesjes (per 25 stuks)

PVC badges met perforatie voor keycord

Keycords 
(Mono kleur: wit, geel oranje, rood, paars, groen, zilver, goud)

Congres/Symposium pagina
Programma, sprekers

Eigen menu structuur

Geschikt voor PC, tablet, smartphone

Betaalmodule (Ticket sales)

TARIEVEN
€ 2.250

€ 3.250

€ 0,45 p/km

€ 0,95 p/code

Op aanvraag (zeer leuke quiz variant!)

€ 35 p/u per extra medewerker

Op aanvraag 

€ 12,50 

Op aanvraag

Op aanvraag

Op aanvraag

Op aanvraag
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Alle bovenstaande tarieven zijn vermeld exclusief (21%) btw, verzendkosten en onder voorbehoud van

tariefswijzigingen

Branding
Op de badges van A6 formaat kunnen wij ook het programma per deelnemer plaatsen + logo's en

andere branding. Deze feature is standaard inbegrepen bij ieder pakket.


